外国专家来华工作许可办理指南
一、《中华人民共和国外国人工作许可通知》申领
根据国家及天津市有关规定，自2017年4月1日起，我校聘请的长期外国专家（来华工作90日以上，不含90日）需办理“外国人来华工作许可”。包含《中华人民共和国外国人工作许可通知》和《中华人民共和国外国人工作许可证》，审批部门为天津市科技局引智育才工作处。
因办理来华工作许可对于材料要求十分严格，中间需要反复修正，周期一般较长，请至少于外国专家来校工作前3个月开始工作许可的申报工作。外国专家持《中华人民共和国外国人工作许可通知》到国籍所在地的中国使、领馆申请来华工作签证（Z字）。
《中华人民共和国外国人工作许可通知》申请材料清单
	序号
	提交材料清单
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请表
	纸质/电子
	由国际合作与交流处在线填写打印，申请人签字后，加盖国际合作与交流处公章。
	院系经办人协助填写申请表内容。

	2
	工作资历证明
	纸质/电子
	由申请人原工作单位出具从事于现聘用岗位工作相关的工作资历证明，包括职位、工作时间或曾经做过的项目，需申请人原工作单位加盖公章或负责人签字，并留有证明联系人有效（的）联系电话或电子邮件。
	无全职工作经历，可免予提供。

	3
	最高学位（学历）证书或相关批准文书、职业资格证明
	纸质/电子
	最高学位（学历）证书在国外获得的，应经我驻外使、领馆或由申请人获得学位（学历）所在国驻华使、领馆或我国学历认证机构认证。
最高学位（学历）证书在港澳特别行政区和台湾地区获得的，应经我国学历认证机构认证或经所在地区公证机构公证。
最高学位（学历）证书在中国境内获得的，仅提供学位（学历）证书原件。
	部分外国高端人才（国内相关人才计划的入选者、聘任副高以上职务者），最高学位（学历）证书可采用承诺制。

	4
	无犯罪记录证明
	纸质/电子
	应当由申请人国籍国或经常居住地警察、安全、法院等部门出具并经我驻外使、领馆或由申请人获得学位（学历）所在国驻华使、领馆或外国驻华使、领馆认证。
在港澳特别行政区和台湾地区出具的无犯罪记录证明，应经所在地区公证机构公证。
经常居住地指申请人离开国籍国最后连续居住一年以上的国家或地区，不包括在中国境内。
无犯罪记录证明签发时间应在6个月内。
	外国高端人才（部分国家除外）该项可采用承诺制。
不接收仅为本人声明无犯罪记录的宣誓性无犯罪记录。
外交（含外国驻华使、领馆）出具的非宣誓性无犯罪记录可直接接收，不再认证。

	5
	体检证明
	纸质/电子
	由中国检验检疫机构出具的境外人员体格检查记录验证证明或健康检查证明书，或经中国检验检疫机构认可的境外卫生医疗机构出具的体检证明，签发时间均在6个月内。
	经中国检验检疫机构认可的境外卫生医疗机构名单，可至当地驻外使领馆网站查询。可在入境前采用承诺制，入境后申领《中华人民共和国外国人工作许可证》时应补充提交中国境内检验检疫机构出具的境外人员体格检查记录验证证明或健康检查证明书。

	6
	聘用合同
	纸质/电子
	应提供中文合同，由申请人签名并加盖单位公章，不得涂改。
	合同如缺少必要内容，需另行出具证明补充说明。

	7
	申请人护照或国际旅行证件
	纸质/电子
	申请人护照或国际旅行证件信息页。
	护照有效期不得少于6个月。

	8
	申请人6个月内正面免冠照片
	电子
	近期免冠电子照片，白色背景，无边框，JPG格式，大小40k-120k字节之间，不低于354（宽）×472（高）像素，不大于420（宽）×560（高）像素、24真色彩。
	不建议戴帽子或头巾等饰物，如因宗教原因不得不戴，应确保其不遮挡申请人整个面部。

	9
	随行家属相关证明材料
	纸质/电子
	随行家属护照或国际旅行证件信息页，家属关系证明（配偶-结婚证书，子女-子女出生证明）、体检报告（18周岁以上家属）以及电子照片。
	随行家属包括配偶、未满18周岁的子女。

	10
	其他材料
	
	
	



[image: 1604475262(1)]
二、《中华人民共和国外国人工作许可证》申领
[bookmark: OLE_LINK1]持Z签证入境的外国专家入境后应立即（最晚不超过一周）申领《中华人民共和国外国人工作许可证》。
《中华人民共和国外国人工作许可证》申领材料清单
	序号
	提交材料
清单
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请表
	纸质/电子
	由国际合作与交流处在线填写打印，申请人签字后，加盖国际合作与交流处公章。
	院系经办人协助填写申请表内容。

	2
	申请人所持签证或有效居留许可
	纸质/电子
	护照（或国际旅行证件）签证页、入境签章页或居留许可信息页。
	护照需要与申请《外国人工作许可通知》时所持护照一致。

	3
	聘用合同
	纸质/电子
	应提供中文合同，应由申请人签名并加盖单位公章，不得涂改。
	申请《外国人工作许可通知》时已提供的可不再重复提供。

	4
	体检证明
	纸质/电子
	由中国检验检疫机构出具的境外人员体格检查记录验证证明或健康检查证明书，签发时间在6个月内。
	申请《外国人工作许可通知》时未提供的应提供。

	5
	其他材料
	
	
	


[image: 1604475675(1)]*境内申领《中华人民共和国外国人工作许可证》
对于符合下列情形之一的外国专家，可在境内直接申领《中华人民共和国外国人工作许可证》，所需材料及流程同《中华人民共和国外国人工作许可通知》。
1.持其他签证或有效居留证件已入境的外国高端人才（即A类人才）；
2.在华工作的外国专家变换用人单位，但工作岗位（职业）未变动，且工作类居留许可在有效期内的（应先行注销现有工作许可）。
三、《中华人民共和国外国人工作许可证》的延期
[bookmark: _GoBack]用人单位在原岗位（职业）继续聘用外国专家的，应在外国专家所持《中华人民共和国外国人工作许可证》有效期届满40日前向天津市科学技术局提出申请（最长可提前90日）。
1.网上提交信息
登录“外国人来华工作管理服务系统”网上提交《中华人民共和国外国人工作许可证》延期申请信息。
    特别提醒：外国专家延期申请一定要在有效期届满30日前完成网上审批，否则将无法正常办理延期手续。
2.书面材料接收
用人单位通过网上提交信息，经天津市科技局三级预审通过后，需携带在线提交所有材料的原件现场递交材料审核。现场递交纸质材料，申请人本人前往需持护照；若用人单位经办人前往，需持国际合作与交流处开具的介绍信、本人有效证件并现场出示本人有效证件。
《中华人民共和国外国人工作许可证》的
延期申请材料清单
	人才
分类
	提交材料清单
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	外国高端人才（A类）
和
外国专业人才（B类）
	外国人来华工作许可延期申请表
	原件
	1
	纸质/电子
	在线填写打印，申请人签字后，加盖国际合作与交流处公章上传至系统。
	

	
	聘用合同或在职证明
	原件
	1
	纸质/电子
	应提供中文合同或在职证明，并加盖单位公章，不得涂改。
	

	
	申请人所持签证或有效居留许可
	原件
	1
	纸质/电子
	护照（或国际旅行证件）签证页、入境签章页或居留许可信息页。
	

	
	《外国人工作许可证》
	原件
	1
	卡证
	
	在有效期内的《外国人工作许可证》

	
	其他
	
	
	
	
	

	备注：
1.同一单位内改任新职务的，延期时应提交岗位变更证明。
2.按外国高端人才（A类）申请延期的，需提交相应证明材料。如合同聘请职务为副教授及以上。
3.所有纸质材料原件及中文翻译件均应以电子方式上传至办理系统。



四、《中华人民共和国外国人工作许可证》的变更
    申请人个人信息（姓名、护照号、职务、类别）等事项发生变更的，应当自变更事项发生之日起10日内向许可决定机构提出申请。
用人单位通过网上提交信息，经天津市科技局三级预审通过后，需携带在线提交所有材料的原件现场递交材料审核。现场递交纸质材料，申请人本人前往需持护照；若用人单位经办人前往，需持国际交流处开具的介绍信、本人有效证件并现场出示本人有效证件。
《中华人民共和国外国人工作许可证》的变更申请材料清单
	人才分类
	提交材料清单
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	外国高端人才（A类）
和
外国专业人才（B类）
	外国人来华工作许可变更申请表
	原件
	1
	纸质/电子
	在线填写打印，申请人签字后，加盖国际合作与交流处公章上传至系统。
	

	
	申请变更事项的证明文件
	原件
	1
	纸质/电子
	具体要求见备注
	

	
	其他材料
	
	
	
	
	

	备注：
1.申请人护照（或国际旅行证件）号，应提供新护照（或国际旅行证件）号及信息页、签证页。
2.同一单位内改任新职务的，应提交变更申请函及相应的证明材料。
3.改任新岗位（职业）的，应注销现有工作许可，重新申请办理外国人来华工作许可。
4.所有纸质材料原件及中文翻译件均应以电子方式上传至办理系统。



五、《中华人民共和国外国人工作许可证》的注销 
外国专家合同终止，确定解除聘用关系，用人单位应当于外教离职前15日内向决定机构申请注销。特别注意：外国专家离职前需要办理工作许可证注销手续并将注销证明交至国际交流处为其注销社保。
用人单位通过网上提交信息，经天津市科技局三级预审通过后，需携带在线提交所有材料的原件现场递交材料审核。现场递交纸质材料，申请人本人前往需持护照；若用人单位经办人前往，需持国际交流处开具的介绍信、本人有效证件并现场出示本人有效证件。
《中华人民共和国外国人工作许可证》的注销申请材料清单
	人才分类
	提交材料清单
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	外国高端人才（A类）
和
外国专业人才（B类）
	外国人来华工作许可注销申请表
	原件
	1
	纸质/电子
	在线填写打印，申请人签字后，加盖国际合作与交流处公章上传至系统。
	

	
	聘用关系解除、合同终止或其他与注销原因相关的证明材料
	原件
	1
	纸质/电子
	聘用关系解除、合同终止需双方签字。
	申请人自行离职、用人单位无法联系到申请人的，用人单位应补充提交注销情况说明

	
	其他材料
	
	
	
	
	

	备注：
1.外国人来华工作许可已注销的，经申请由决定机构出具许可注销证明。


（5） 
六、《中华人民共和国外国人工作许可证》的补办
补办《中华人民共和国外国人工作许可证》的，申请人应当自证件遗失之日或发现遗失之日起在外国人来华工作管理服务系统上登载声明，并向许可决定机构申请补办。证件损毁的，申请补办时需携带原证。 
用人单位通过网上提交信息，经天津市科技局三级预审通过后，需携带在线提交所有材料的原件现场递交材料审核。现场递交纸质材料，申请人本人前往需持护照；若用人单位经办人前往，需持国际交流处开具的介绍信、本人有效证件并现场出示本人有效证件。
《中华人民共和国外国人工作许可证》的补办申请材料清单
	人才分类
	提交材料清单
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	外国高端人才（A类）和
外国专业人才（B类）
	外国人来华工作许可补办申请表
	原件
	1
	纸质/电子
	在线填写打印，申请人签字后，加盖用人国际合作与交流处公章上传至系统。
	

	
	申请人遗失或损毁情况说明
	原件
	1
	纸质/电子
	
	非中文证明材料应加盖用人单位公章。

	
	其他材料
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